SANIKO

Nr sprawy: BZ/20/09/2023

Wioctawek, dnia 14.12.2023 r.

KBZ.KCz.380p../2023

Przedsi¢biorstwo Gospodarki Komunalnej
sSaniko” sp. z 0.0.,

ul. Komunalna 4, 87-800 Wtoclawek

e-mail: saniko@saniko.com.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci do 130.000,00 zt netto
prowadzonego pod nazwa:
pDostawa artykuléw biurowych”

. Zamawiajacy: Przedsi¢biorstwo Gospodarki Komunalnej ,,Saniko” sp. z o0.0.

ul. Komunalna 4

87-800 Wloclawek

tel. 54/412 18 05, fax 54/412 18 04
e-mail: saniko@saniko.com.pl

2. Opis przedmiotu zamodwienia:

a) Przedmiotem zamowienia sa sukcesywne dostawy do siedziby Zamawiajacego towardw,
zgodnie z wykazem uwzglednionym w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego,
stanowigcego formularz cenowy. '

b) Integralng czg¢s¢ opisu przedmiotu zamowienia stanowig projektowane postanowienia umowy.

3. Warunki realizacji zamowienia:

a)

b)
¢)

realizacja dostaw w nieprzekraczalnym terminie do 5 dni roboczych liczonych od momentu
otrzymania zamowienia od Zamawiajacego,

oznakowanie opakowan dostarczanego towaru zgodnie z jego iloscia oraz rodzajem,

koperty z nadrukiem, o ktérych mowa w poz. 33 formularza cenowego, stanowigcego zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego Wykonawca winny by¢ wykonane zgodnie z projektem graficznym
okreslonym w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego.

4. Informacja o atestach, homologacjach, normach jakosciowych i technicznych, znakach bezpieczenstwa,
o ile wymog ich zastosowania wynika z odrgbnych przepiséw: Nie dotyczy

5. Kryteria oceny ofert:
a) Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowal si¢ calkowity ceng oferty

brutto ( C), jako jedynym kryterium oceny ofert w niniejszym postgpowaniu ( waga: 100 % = 100
pkt.).

b) Sposob oceny ofert:

W powyzszym kryterium oceniana b¢dzie podana przez Wykonawcg w formularzu ofertowym cena
brutto. Maksymalng ilos¢ punktéw w tym kryterium (. 100 pkt) otrzyma Wykonawca,
ktory zaproponuje najnizszg ceng. Ilo$¢ punktow w tym kryterium wyliczona bedzie zgodnie
z ponizszym wzorem, z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, wedlug zasady - warto$é¢ 1-4
zaokragla si¢ w dol, 5-9 zaokragla si¢ w gore.

Kryterium opisane w pkt 5 lit. a) oceniane bgdzie metodg punktowg wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto*
C= oo e - x 100 pkt.
cena brutto badanej ofert
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* sposrad wszystkich zlozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
6. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2024 r.

7. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca ktory:

a) nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie przestanek wskazanych w oswiadczeniu
stanowigcym zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

b) nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859)",

8. Wykaz dokumentdw na potwierdzenie wymagan postawionych Wykonawcy:
oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu, stanowigce zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego,

9. Projektowane postanowienia umowy: obowigzki Stron zostaly uregulowane w zalgczniku nr 4
do zapytania ofertowego. Wykonawca skladajac oferte w niniejszym postgpowaniu, akceptuje tresé
przedmiotowych postanowien umowy oraz zobowigzuje si¢ do jej podpisania w przypadku wyboru
jego oferty, jako najkorzystniejszej w postepowaniu.

10. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia otwarcia ofert.

11. Termin i sposéb sktadania oferty:

a) oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21.12.2023 r. do godziny 10:00 w jedng z nast¢pujacych mozliwosci:
o osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub,
» poprzez operatora pocztowego ( liczy si¢ data dostarczenia oferty do Zamawiajacego,
a nie data nadania przesytki) lub,
o clektronicznie na adres e-mail: sanikoi@saniko.com.pl, w temacie wpisujac: ,dostawa
artykuléw biurowych”,

b) w przypadku ztozenia oferty osobiscie lub poprzez operatora pocztowego, ofert¢ nalezy zlozy¢
w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie oraz oznakowac w nastgpujacy sposob:
Przedsi¢gbiorstvo Gospodarki Komunalnej ,,Saniko” sp. z o.0.,, ul. Komunalna 4,
87-800 Wioclawek,
na kopercie nalezy dopisac:

wdostawa artykulow biurowych”.
Oferta ztozona po uptywie terminu sktadania ofert zostanie odrzucona.
¢) Wraz z formularzem ofertowym, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, Wykonawca zalgcza:
e formularz cenowy, stanowigcy zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

l Zeodnic 2 trescia art. 7 ust. 1 ustawy 7 dnia 13 kwietnia 2022 1. o szezegolnyeh rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstva narodowego,  zwanej dale) Lustawa”, 7 postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
Konkursu prowadzonego na podstawie ustawy PZP wyklueza sig:
1) wykonawee oraz uceestnika honkursu wymienionego w wykazach okreslonyeh w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka. o ktorym mowa w art. | pkt 3 ustawy
2y wykonaweg oraz uezestnika konkursu, klorego beneficjentem recezy wistym w rozumicniu ustawy z dnia | marca 2018 r. o precciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terrorvzmu (Dz. U,z 2022 . poz. 393, 2 poén. zm.y jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
76372006 i rozporzadecniu 2692014 albo wpisana na liste lub bedaca takim benelicjentem rzcczywistym od dnia 24 lutego 2022 1.,
0 ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzvgajace] o zastosowaniu srodka, o Ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

3 wykonawee oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. I pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r
o rachunkowosci (Dz. U 7 2023 r. poz 120, 295y jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 7632006
i rozporzadzeniu 26972014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostha dominujaca od dnia 24 Tutego 2022 1. o ile zostal wpisany na liste na
podstawie deevzji w sprawie wpisu na liste rozstrzy gajacej o zastosowaniu srodka. o Ktorym mowa w art. | pkt 3 ustawy.
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e os$wiadczenie o braku podstaw  wykluczenia z udzialu w  postgpowaniu,
ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego,

e petnomocnictwo ( jezeli dotyczy) — gdy umocowanie osoby skladajacej ofert¢ nie wynika
z dokumentéow rejestrowych, Wykonawea, ktory skfada ofert¢ za posrednictwem
petnomocnika, powinien dotgezy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujgcy swym
zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

12. Forma porozumiewania si¢ w postgpowaniu:

a) niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim,

b) wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje zaréwno Zamawiajgcy
i Wykonawcy moga przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna,

¢) zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcg pisemnie
winny by¢ sktadane na adres:

Przedsi¢biorstwo Gospodarki Komunalnej ,Saniko” sp. z o0.0., ul. Komunalna 4,
87-800 Wloclawek,

d) zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: saniko@saniko.com.pl,

e) Zamawiajacy bedzie przesylal wszelkg korespondencjg na adres poczty elektronicznej Wykonawcy,
wskazany w ofercie,

f) Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane droga elektroniczng
wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania,

g) Zamawiajacy przyjmuje wszelkg korespondencj¢ w dni powszednie w godzinach jego pracy.
tj. 7:00 — 15:00,

h) Wykonawca moze zwrédcié si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢c wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tredci
zapytania ofertowego wplyngl do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert.

i) W przypadku gdy wniosek Wykonawcy o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wplynat
w terminie, ktérym mowa w lit. h), Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien,

j) Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skltadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego,
moze tez przedtuzy¢é termin skladania ofert. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig
niniejszego zapytania ofertowego, a trescia udzielonych wyjaénien lub zmian, jako obowigzujgcy
nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego,

k) Tres¢ wyjasnien oraz wszelkie zmiany do zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamiesci na stronie

zaproszonym do udziatu w postgpowaniu.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawey w wyznaczonym terminie celem ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci oferty, o$wiadczen lub dokumentéw zlozonych przez Wykonawceg
w postepowaniu, do ich uzupelnienia, jak réwniez do poprawienia w ofertach rzeczywistych omylek
rachunkowych i pisarskich.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguja Wykonawcy zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

14. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania zostanie upubliczniona

na stronie prowadzonego postgpowania oraz przestana do Wykonawcdw, ktorzy wzigli udziat w
postepowaniu.
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I5. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego: Kacper Czajka nr tel. 54 412-38-95
e-mail: kacperczajka@saniko.com.pl

16. Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 wust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE LI119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1, zwanym dalej ,RODO”)
informujemy, ze:

[) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsi¢biorstwo Gospodarki Komunalnej
woaniko” Sp. z 0.0., ul. Komunalna 4, 87-800 Wloctawek;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé
pod adresem e-mail: iodi@saniko.com.pl, tel. 54/412-38-75,;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda na podstawie art. 6 ust. [ lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wylgcznie osoby lub podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa. Ponadto dane publikowane bgdg na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Administratora,

5) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy;,

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu oraz przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

9) niepodanie przez Paniag/Pana danych osobowych wytacza mozliwo$¢ zawarcia umowy.

Kierowpsk Biuri

Zataczniki:
L.p. Oznaczenie zalgcznika Nazwa zalgeznika
| Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy
2 Zalacznik nr 2 Formularz cenowy
3 Zalacznik nr 3 Os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia
4 Zalacznik nr 4 Projektowane postanowienia umowy
5 Zalacznik nr 5 Projekt graficzny koperty z nadrukiem

Wykonano w jednym egzemplarzu, jako dokument elektroniczny i przeslano za poérednictwem poczty elektroniczne;j:
1. Forum Wioctawek, ul. Papiezka 56, 87-800 Wioctawek, e-mail: biuro@forumwloclawek.com.pl .

2. P.P. Altravox ul. Mechanikow 6, 87-800 Wioclawek, e-mail: biuro@altravox.pl

3. Biuropartner Ryza, al. Fryderyka Chopina 17, 87-800 Wtoclawek, e-mail: biuropartner@onet.pl
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